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] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Skolnim stravovanim se podle této smérnice rozumi spole¢né stravovani zaké a pracovniké kol a
Skolskych zafizeni ( dale jen ,Zaci" a ,pracovnici Skoly" ), zafazenych ministerstvem Skolstvi, mladeZe a
télovychovy Ceské republiky ( dale jen ,, ministerstvo Skolstvi * ) do sité predskolnich zafizeni, skol a
Skolskych zafizeni zfizovanych Moravskoslezskym krajem.

. Clanek 2
Skolni stravovani

1. Vedouci nebo feditel se fidi vyzivovymi normami, priimérnou spotfebou potravin a rozpétim financ¢nich
normativli na nakup potravin stanovenymi v pfiloze, ktera je soucasti této smérnice; vysi financnich
normativli na nakup potravin (dale jen , financ¢ni normativ*) uréi v rdmci stanoveného rozpéti podle
mistné dosahovanych cen potravin.

2. Vedouci nebo feditel mdze ke zvyseni kvality Skolniho stravovani nebo ke snizeni vyse

financnich normativd uréenych podle odstavce 1, a to i pod spodni mez rozpéti uréenou podle
odstavce 1, pouzit vypéstky skoly nebo penézité dary a dary potravin od fyzickych a pravnickych osob,
pokud jsou zdravotné nezavadné a splfiuji prislusné normy.

3. Pokud se zakonni zastupci stravovanych zakd a stravovani Zaci, ktefi jsou zletili, dohodnou na
zkvalitnéni skolniho stravovani nad urcenou vysi financniho normativu, hradi zvySené naklady na nakup
potravin ze svych prostredkd.

4. Pfi pfipravé pokrmd v jidelné se postupuje podle receptur pokrmd pro Skolni stravovani. Jidelna méze
upravit receptury co do mnoZzstvi pouZitych surovin podle jejich kvality nebo dodavky. Upravu vyznadi
odkazem na vydejce potravin. Receptar mize byt rozsifovan o dalsi pokrmy vhodné pro Zaky, napriklad
krajova jidla.

5. Skola vede evidenci a G¢tuje podle platnych predpist.

6. Jidelna slouzi rovnéz domovu mladeze, pripravuje dvé hlavni jidla a snidani se svacinou.

7. Pro potfeby této smérnice se hlavnimi jidly rozumi obéd a vecefe a dopliikovymi jidly snidané a
svacinka.

Clanek 3
Ceny jidel a prispévek za skolni stravovani
1. Zaci Zaméstnanci PIna cena pro zaky a
s odpracovanou sménou a zaméstnance
prispévkem z FKSP
Snidané: 35,- K¢ PIna cena snidané: 99,- K¢
Obéd: 37,- K¢ Obéd:  29,- K¢ Plnd cena obéda: 101,- K¢
Velefe: 31,- KC Veclere: 23,- KC PInd cena veCefe:  95,- K¢

1. Cena stravy pro zaky v rdmci Skolniho stravovani od 1.9.2022 (zak hradi pouze naklady na
potraviny) a zaméstnanci s prispévkem FKSP:

2. Cena stravy pro ostatni stravniky v ramci dopliikové Cinnosti od 1.9.2022:
s 10% DPH - konzumovano na misté s 15% DPH - do jidlonosicti
Obéd: 108,- K¢ Obéd: 110,- K&




PIna cena jedné porce jidla se urcuje kalkulaci z naklad@l na potraviny ve vysi financ¢niho normativu z
ostatnich vécnych naklad a ze mzdovych nakladd.

Clanek 4
Dopliikova cCinnost jidelny

V jidelné Ize provozovat doplrikovou ¢innost, pokud prodej vyrobkd jidelny a poskytovani

stravovacich sluzeb verejnosti budou cCasové nebo prostorové oddéleny od Skolniho stravovani a
stravovaci sluzby poskytované zakiim nad ramec Skolniho stravovani budou odpovidat zasadam vyZivy
déti a mladeze.

Clanek 5
Provozni doba

Provoz Skolni jidelny ve dnech skolni vyuky pondéli az patek zacina od 6:00 hodin a konci v 19:00 hod.
Pracovnice kuchyné nastupuji na pracovisté v 5:00 hodin a konci v 19:45 hod.

1. Provozni doba — Zaci a pedagogové

a) Snidané se vydavaji ve vSech dnech Skolni vyuky v dobé od 6:00 do 7:30 hod.

b) Obédy se vydavaiji ve vsech dnech Skolni vyuky v dobé od 12:00 do 15:00 hod v misté Skolni jidelny
a od 12:00 do 14:30 hod v misté skolni vydejny (pokud neni v mimoradnych pfipadech vcas
oznameno jinak).

) Vecere se vydavaiji ve vsech dnech skolni vyuky v dobé od 18:30 do 19:00 hod (pokud neni
v mimoradnych pfipadech véas oznameno jinak).

2. Provozni doba — cizi stravnici
Obédy se vydavaiji ve vSech dnech skolni vyuky v dobé od 11:45 do 12:00 hod (pokud neni
v mimoradnych ptipadech véas oznameno jinak).

3. Provozni doba — vydej do jidlonosicii
Obédy se vydavaji ve vsech dnech skolni vyuky v dobé od 11:30 do 11:45 hod (pokud neni
v mimoradnych ptipadech véas oznameno jinak).

Clanek 6
Stravovani zaméstnancti
1. Pracovnici Skoly mohou v priibéhu pracovni smény odebrat v jidelné nebo zafizeni jedno hlavni jidlo;
trva-li pracovni sména déle nez 11 hodin, mohou pracovnici Skoly odebrat dvé hlavni jidla, pokud jsou

tato jidla pfipravovana pro zaky, a to za cenu uvedenou v odstavci II. Dopliikova jidla mohou pracovnici
Skoly odebrat nejméné za plnou Uhradu naklad@ na potraviny a ostatnich vécnych mzdovych nakladd.

2. Vyse financniho normativu pro pracovniky skol shodna s vysi finan¢niho normativu uréeného pro tyto
Zaky.

3. Pracovnici $kol se mohou dohodnout na zkvalitnéni svého stravovani, pokud naklady s tim
spojené uhradi z vlastnich prostfedkll nebo prostiedkd podle zvlastniho predpisu.

Clanek 7
Zasady pro sestavovani jidelnich listk{

Vzhledem k vyznamu uplatfiovani spravné vyzivy a dodrzovani vyhlasky o Skolnim stravovani je nutno
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dodrzovat uvedené zasady pro sestavovani jidelnich listkd, které se konkrétné tykaiji:

- dodrzovani predepsaného mnozstvi zakladnich Zivin, mineralnich latek a vitaminu
pro vékovou kategorii Zak{ stfednich Skol

- pestrost pfi vybéru surovin

- stfidani technologickych uprav

- stfidani pokrm{ sytych a lehce stravitelnych

Vedouci stravovaciho zafizeni vyvésuje jidelnicek na nasténce skolni jidelny, vydejny a internetové
adrese WWW.STRAVA.CZ (pristupové informace jsou k dispozici u vedouci skolni jidelny) na obdobi
nejméné tyden predem.

Clanek 8
Vedeni evidence skolni jidelny

Skolni jidelnu vede vedouci $kolni jidelny, kterd dba, aby doklady o vech UGcetnich operacich byly
vyhotovovany ihned pfi jejich uskutechovani, jednak aby byly opatfeny vSemi nalezitostmi, zejména
popisem operace, penézni ¢astkou nebo Udajem o mnoZzstvi, datem, podpisem zodpovédného
pracovnika, ktery operaci uskutecnil a podpisy pracovnikl, ktefi doklad prezkouseli z vécného a
formalniho hlediska. Opravy zapisd se provadi preskrtnutim tak, aby chybny (daj zlistal Citelny a nad
néj nebo na jiné misto se napiSe Udaj spravny. U kazdé opravy se uvede datum a podpis pracovnika,
ktery opravu provedl. Opravy v inventurnich soupisech mohou byt provadény, jen u prokazatelné
chybnych vypoctd, v zadném pripadé nelze opravovat mnozstvi, zjiSténé pfi inventarizaci.

a) Zaznam stravovanych osob a vyiuctovani poplatkii za stravovani

Zaznam stravovanych osob slouZi k evidenci stravnikd podle vékovych skupin a zjisténi poctu jidel
prihlasenych k odbéru v urcity den. U jednotlivych stravnik{ pak slouzi k evidenci poctu odebranych jidel
a k prehledu o tom, co stravnici zaplatili nebo maji zaplatit.

Ke stravovani se stravovaci osoba pfihlasuje vyplnénim prihlasky na pocatku stravovani u vedouciho
Skolni jidelny a to na dobu neurcitou. Veskeré zmény vcetné zruseni stravovani je nutno nahlasit
vedouci Skolni jidelny. Pokud tak stravnik - zakonny zastupce Zaka - neucini, tak stravné propada,
popfipadé mize byt i zpétné vymahano.

Stravnici hradi poplatky za stravovani na mésic dopredu, jak je uvedeno ve “Vnitfnim fadu skolni jidelny
a vydejny". Stravnici, ktefi uhradi stravu do 25. dne predchazejiciho mésice bude automaticky nastavena
strava od prvniho dne v nasledujicim mésici do vySe financniho konta. Stravnik, jenZ uhradi stravu
pozdéji si musi sam stravu objednat na internetovém portalu WWW.STRAVA.CZ (pfistupové informace
jsou k dispozici u vedouci Skolni jidelny). Zménu volby je mozno provést dle vyvéSeného navodu
nejpozdéji do 11:00 hod pred prislusnym dnem stravy.

Pfi platbé poplatkl trvalym pfikazem, stravnik vyplni ptikaz k Ghradé na bankovni Gcet
15930-761/0100, variabilni symbol stravnika je k dispozici u vedouci Skolni jidelny.

Pfi platbé poplatkd sloZenkou typu A, stravnik vyplni slozenku adresou majitele Uctu, tedy:

Stfedni zahradnicka Skola, Zakovska 288/20, 709 00 Ostrava - Hulvaky, bankovni Gcet
15930-761/0100, variabilni symbol stravnika je k dispozici u vedouci Skolni jidelny.

Pfi platbé poplatkd za stravovani v hotovosti musi byt platci vystaven prijmovy doklad o zaplaceni.
Pokladni doklad musi byt vyplnén a evidovan se vSéemi predepsanymi nalezitostmi.

b) Prihlasovani a vydej stravy

Po zaplaceni poplatkl za stravovani do 25. dne predchazejicitho mésice (viz bod a.) a aktivovani
identifikacni karty maji stravnici automaticky objednanou stravu. Na vydejnim terminalu, ktery je
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umistén u vydejniho okénka, probiha vydej stravy pfiloZzenim identifikacni karty. V pfipadé zapomenuti
identifikacniho média, je treba tuto skutecnost nahlasit vedouci skolni jidelny, ktera stravnikovi vyda
nahradni doklad, s jehoz pomoci bude objednana strava vydana. Dojde-li ke ztraté, musi si stravnik
zakoupit médium nové.

c) Odhlasovani stravy

Odhlaseni je mozno provést nejpozdéji do 11.00 hod den predem a to takto:

- odhlaseni chodu snidani pro zaky provadi zakonni zastupci nebo vychovatelé a to pisemné na e-
mailovou adresu vyhlidalova@szas-ostrava.cz

- odhlaseni chodu obéd( a vecefi si zak provadi sam pres internetovy portal WWW.STRAVA.CZ

Pokud strava neni odhlasena a vyzvednuta, propada bez nahrady.

Jedna-li se o Ucastnika skolniho (zvyhodnéného) stravovani, ma na toto stravovani narok jen v 1.den
neplanované nepritomnosti ve Skole. Pokud nedojde k odhlaseni obéda ani v nasledujicich dnech,
bude (v souladu s vyhlaskou 107/2005 Sb. O Skolnim stravovani § 4 odst. 9) stravniku (Zaku)
Uctovana plna cena obéda (viz cenik — cizi stravnici).

d) Ukonceni stravovani

V pripadé ukonceni stravovani musi stravnici odevzdat vyplnény formular “Odhlaska ze stravovani ve
Skolni jidelné" a zaroven zrusit platby stravného. Tento formular je pfistupny jak na strankach skoly,
tak k dispozici u vedouci Skolni jidelny. Pokud tak neucini, vystavuiji se riziku finanéni ztraty. Ztrata
vznikne tim, Ze se strava bude automaticky pfihlasovat, vafit a neodebirat (navic mdze jit o
neopravneénou stravu za plnou cenu). Ztratu musi stravnik uhradit. Tomuto riziku zabrani stravnik
pouze fadnym ukoncenim stravovani.

e) Vydejka potravin (denni prehled stravovani)

Vydejka potravin navazuje na zaznam stravovanych osob, kde podle prihlasek zjistite pocet stravnikd
podle vékovych kategorii pfihlasenych k odbéru stravy v urcity den. Kolik porci jidel je uvarfeno podle
vydejky potravin, tolik jich musi byt v ten urcity den pfihlaseno a zaplaceno podle zaznamu stravovanych
osob. Vydejka slouzi jako prikaz k vyrobé pokrm{ a je dokladem o skute¢ném vydeji potravin ze skladu
a dokladem pro jejich odepsani ze skladovych karet. Vydejka se vyhotovuje 1x prlipisem, coz tvori
podklad pro vedouci Skolni jidelny a 2x v tisténém vyhotoveni, kdy jeden vytisk s finan¢ni normou obdrzi
ekonomka Skoly a druhy vytisk zlstane ve Skolni jidelné.

f) Skladové karty

Skladové karty jsou analytickou evidenci zasob. Pro kazdy druh zasob se zakldda samostatna skladova
karta. Skladové karty jsou evidovany v softwarovém systému programu VIS MSklad, kdy za pomoci
skladovych karet jsou tvoreny prijemky.

Skladova karta obsahuje:

- nazev druhu zboZi (zasob)

- Cislo skladové karty

- druh materialu

- mnozstevni jednotka, v které je material pfijat

- nazev suroviny

- mnozstvi — predstavuje hodnotu, se kterou pljde surovina do spotiebniho kose
- skupina spottebniho kose


mailto:vyhlidalova@szas-ostrava.cz
http://www.strava.cz/

g) Prijemka potravin

Nakup potravin organizuje vedouci skolni jidelny. Vedouci Skolni jidelny provadi objednavky
predbézného - tydenniho charakteru, hlavni kucharka provadi objednavky denni.

Prejimku zboZi vykonava vedouci Skolni jidelny nebo osoba, kterd je tim povérena. Prejimka je
kvantitativni a kvalitativni. Podle privodnich dokladd je kontrolovano mnozstvi a hmotnost jednotlivych
druhl dodavaného zboZi, druhy zbozi a zejména kvalitu. Je zkontrolovano, zda zbozi nema proslou
zarucni Ihdtu a jeho senzorické vlastnosti. Je prekontrolovana originalnost a neporusenost baleni.

h) Pokladni kniha

Pokladni kniha slouzi k soustavnému chronologickému zachycovani pokladnich operaci a zmén stavu
pokladni hotovosti, Cili k evidenci toku penéz v hotovosti. Na prvni strané pokladni knihy se uvede
pocet stran a obdobi, kterého se pokladni kniha tyka. Kazda pokladni udalost se zapisuje neodkladné,
po uplynuti mésice se ¢astky sectou a provede se rekapitulace. Pokladni kniha musi byt orazitkovana a
podepsana reditelem skoly.

Vedoudi $kolni jidelny vede pokladni knihu predevsim v softwarovém systému programu VIS STRAVNE
s tabulkou seznamu plateb a predpisti jednotlivych stravnikd.

Formular plateb obsahuje:

- evidencni Cislo stravnika, kterému nalezi platba
- jméno stravnika, kterému prislusi platba

- datum platby

- Castka platby

- typ platby

- Cislo dokladu

- datum a Cas zapisu, kdy platba vznikla

v _sv

ch) Mésicni rekapitulace

Mésicni rekapitulaci vypracovava vedouci Skolni jidelny. Vyhotovuje ji dvojmo, kopii ponechava
k zalozeni ve Skolni jidelné.

Rekapitulace obsahuje:

- pocet prodanych jidel podle vékovych kategorii stravnik{

- propocet planovanych a skutecnych naklad{l na potraviny za mésic

- prehled o preplatcich a nedoplatcich stravnik ( u nedoplatk( nejlépe jmenovité )

- platby stravnikd podle skutecné odvadénych polozek i s daty odvodd

- stav zasob na skladé v K¢

- prepocet rozdilu mezi zasobou z minulého mésice, nakupem a spotfebou v bézném mésici
Provede se kontrola s Udaji, které vychazeji z dodacich dokladd a faktur, skladovych karet a vydejek
potravin.

i) Inventarizace pokladny

Provadi se nejméné dvakrat ro¢né za Ucasti komise jmenované zfizovatelem. O vysledku se potizuje
zapis, o vyrovnani pripadnych rozdill rozhoduje zfizovatel.

J) Inventarizace hmotného majetku

Stav hmotného majetku je veden na inventarnich kartach v pocitaci, kde se vyznaci nazev, doba pofizeni,
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cena a zivotnost. K témto kartdm se pofizuje rejstrik. Fyzickou inventarizaci provadi komise urcena
feditelem Skoly. V komisi ma byt zastupce skolni jidelny, ne vSak jeji vedouci. O vysledku inventarizace
se porizuje zapis. O feSeni pfipadnych rozdilll rozhodne zfizovatel. Pokud Skolni jidelna provadi odpisy,
postupuje podle prislusnych predpist.

k) Inspekcni zaznam

Slouzi k zachycovani vysledk( zjisténi kontrolnich organ{. Doporucujeme, abyste trvali na vyhotoveni
zaznamu. Pokud nelze ucinit zdznam okamzité a na misté pozadujte zapis o tom kdo, kdy a za jakym
Ucelem kontrolu proved| a do kdy doruci vysledky Setfeni. To pak do inspekcniho zdznamu pfipojte.
Mate pravo ke kazdému zjiSténi podat pisemné vyjadieni a vysvétlivky.

Clanek 9
Organizace stravovani

Vstup jednotlivych skupin stravnikd do prostor jidelny je stravnikdm dovolen jen v pfislusné provozni
dobé.

Po vstupu do jidelny se stravnici fadi do fronty, pfipravi si identifikacni médium, se kterym se prokazi
na vydejnim misté. Polévka a napoje maji samoobsluzna vydejni mista.

Vydana strava je urcena ke konzumaci v jidelné, stravnici je neodndseji z mistnosti. Konzumace probiha
vsedé u stolu.

Po konzumaci stravnik odnese pouzité nadobi k prislusnému okénku.

Po celou dobu pritomnosti v prostorach skolni jidelny ¢i vydejny stravnici zachovavaji osobni bezpecnost,
hygienu stravovani a spolecenska pravidla.

Stravnik, jehoz chovanim vznikla skolni jidelné ¢i vydejné skoda je povinen tuto Skodu nahradit.
Zaméstnankyné skolni jidelny jsou povinny dodrzovat vnitini smérnice, bezpecnostni predpisy,
hygienické predpisy, zasady provozni a osobni hygieny, hygienické pozadavky na vyrobu, podavani,
skladovani a pripravu pokrmd, technologické postupy pfi zpracovani potravin, provozni a sanitacni fad.
Dale jsou odpovédné za zavérecny Uklid kuchyné.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

Smérnice Skolni jidelny je bezezbytku pro vSechny zaméstnance organizace i Gcastniky stravovani.
Original Smérnice Skolni jidelny a vydejny je vyhotoven ve dvou provedenich, kdy jedno je ulozeno u
reditele Skoly a druhé u vedouci Skolni jidelny, zde je mozné pozadat o jeho kopii.

Tento predpis nabyva Gcinnosti dnem jeho vyhlaseni a je platny do vyhlaseni predpisu nového.

Ing. Jan Senk Lucie Vyhlidalova
feditel Skoly vedouci Skolni jidelny



